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Kedves Sziilok!

Hézirendiink készitésénél a jogszabalyi elvarasokat, az elmult évek gyakorlatara épitve az
Ondk elvarasait, jogait és kdtelezettségeit, valamint gyermekeik mindenekfelett 4116 érdekeit
vettiik figyelembe.

Kérjiik, hogy az aldbbiakban megfogalmazott hazirendet figyelmesen olvassék végig, és a
gyermekek, valamint az eredményes egyiittmiikodés érdekében torekedjenek a benne
foglaltak betartasara!

A héazirendiinkben megfogalmazott szabalyok az dvodédba torténd jogszerti belépéstdl az
intézmény elhagyasaig terjedd idore, ill.- a sziilokkel torténé megallapodas szerint- a
nevelési i1d6n tul, vagy az intézmény épiiletén kiviil szervezett programok ideje alatt
érvényesek.

Koszonettel:
I1. sz. Napsugar Ovoda és Konyha
Neveldtestiilete
1. Altalanos informaciok az intézményrél:

Az intézmény neve: II. sz. Napsugar Ovoda és konyha

Az intézmény székhelye: 1239 Budapest, Grassalkovich ut 279.

Az intézmény OM- azonositdja: 034732

Az intézmény addszama: 11523095-2-43

Az intézmény telefonszama: 287-3144

Az intézmény e- mail cime: napsugarovoda@ph.soroksar.hu

Az intézmény honlap elérhetdsége: ~ www.napsugarovi.eu
Az intézmény fenntartoja: Budapest Févaros XXIII. ker. Soroksar Onkorméanyzata
1239. Budapest Grassalkovich ut 162.

Az intézmény 1gazgatoja: Kaposztasné Kosztya Henrietta
Az intézmény gyerekorvosa: Dr. Csiszar Béla

Az intézmény gyerekorvosa telefonszama: 286-0113

Az intézmény fogorvosa: Dr. Soltész Mariann

Az intézmény fogorvosa telefonszama: 286-0113
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2. Bevezeto rendelkezések

A Hézirend a kiilonb6z0 jogszabalyokban megfogalmazott jogok, kotelességek
érvényesiilésének helyi gyakorlata, az intézmény sajat mikodésének belsd szabalyozgja.
Megvalositdsaval biztositja a pedagodgiai programban foglalt célok elérését, betartdsa
kotelezO a tarsadalmi egyiittélés szabalyainak megfelelden az 6vodakdzosség €s a sziiloi
kozosség minden tagja szdmara.

A 11. sz. Napsugiar Ovoda és konyha az alabbi rendelkezések alapjan alkotta meg
hazirendjét.

A Hazirend jogszabalyi hattere

X/
X4

L)

Magyarorszag Alaptorvénye
2011. évi CXC. torvény a nemzeti kdznevelésrdl (tovabbiakban: Nkt.)
2023. évi LII torvény a pedagogusok 1j €letpalyéjarol (tovabbiakban: Paétv.)

X/
°

X/
X4

L)

e

*

401/2023. (V111.30.) Korm.rendelet a pedagogusok 1j életpalyajardl szolo 2023. évi
LII torvény végrehajtasarol

> 328/2011.(XIIL. 29.) Korm. rendelet a személyes gondoskodast nyujtd gyermekjoléti
alapellatasok és gyermekvédelmi szakellatasok téritési dijardl és az igénylésiikhoz
felhasznalhatd bizonyitékokrol

2007. évi CLIIL torvény az egyes vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettségekrol

2003. évi CXXV. torvény az egyenld banasmodrol ¢€s az esélyegyenldség
eldmozditasarol

X/
X4

L)

X/
X4

L)

e

AS

2012. évi L. torvény a munka torvénykonyvérdl

20/2012. (VIII. 31.) EMMI rendelet a nevelési- oktatési intézmények miikodésérol és
a koznevelési intézmények névhasznalatarol

363/2012. (X11.17.) Korm. rendelet az Ovodai nevelés orszagos alapprogramijarél
2012. évi II. torvény a szabalysértésekrdl a szabalysértési eljarasrol és szabalysértési
nyilvantartéasi rendszerrdl

e

AS

e

AS

X/
°

X2 2013. évi V. torvény a Polgari Torvénykonyvrél (megbizasi jogviszony
alkalmazaséhoz)

o> 1995. évi LXVI. toérvény a koziratokrol kozlevéltarakrol és a maganlevéltari anyag
védelmérol

K/
X4

)

1997. évi XXXI. torvény a gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrol
132/2000. (VIL.14.) Korm. rendelet a kozépiiletek fellobogoézasanak egyes
kérdéseirdl

335/2005. (XIL.29.) Korm. rendelet a kozfeladatot ellatd szervek iratkezelésének
altalanos kovetelményeirdl

K/
X4

)

7/
°

7/
X4

L)

1997. évi CLIV. torvény az egészségligyrol
Eurdpai Parlament és tandcs (EU) 2016/679. szdml rendelet a természetes
személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében torténd védelmérdl és az

K/
X4

)
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ilyen adatok szabad aramldsar6l, valamint a 95/46/EK iranyelv hatdlyon kiviil

helyezésérol

<> 37/2014. (IV.30) EMMI rendelet a kozétkeztetésre vonatkozo taplalkozas-
egészségligyi eldirasokrol

X 331/2006. (XI11.23.) Korm. rendelet a gyermekvédelmi és gyamiigyi feladat- és
hataskor ellatasarol, valamint a gyamhatosag szervezetérdl €s illetékességérdl

Egyéb Szabalyoz6é dokumentum:
% II. sz. Napsugar Ovoda és konyha Alapito Okirata,
% 1. sz. Napsugar Ovoda és konyha Szervezeti és Miikodési Szabalyzata,
% II. sz. Napsugar Ovoda és konyha Pedagégiai Programja.
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Az intézmény szervezeti mikodése

Nevelési év: az adott év szeptember 01 — kdvetkez6 év augusztus 31-ig tart.

Az 6voda hétfétol-péntekig heti 6t napos munkarendben miikddik.

Napi nyitvatartas: reggel 6%°-t61 délutan 17%-ig.

Reggeli és délutani ligyelet rendje: reggel 6°0-7%-ig és délutan 1630-17%-ig dsszevont
csoportban torténik.

Viaratlan, rendkiviili esetekben (pl. alkalmazotti hianyzas stb.) az Gsszevonas ideje
modosulhat.

¢ Nyari iddészak alatt junius 01- augusztus 31. kozott csoportdsszevonast alkalmazunk,
a lecsokkend gyereklétszam miatt.

X/ X/ /7 /7
LR X R X K XY

X/
°e

< Nydri zarva tartas: idétartama 5 hét. Pontos idejérél a Soroksar Onkormanyzata
KépviselGtestiiletének hatarozata alapjan, minden naptari év februar 15-ig
hirdetmény formajaban tajékoztatjuk a sziiloket.

¢ Nyari zards idGszakéaban, a sziild irasos kérésre keriiletiink masik 6vodajaban
biztositunk elhelyezést.

% Az tigyelet kérés leaddsara minden esetben irdsos formaban az 6vodaigazgato részére
az adott nevelési év junius 15-ig van lehetéség.

% Az ovodaban 0szi, téli, tavaszi sziinet nincs. Az iskolai sziinetekben a sziilo kérelmet

nyUjthat be az 6vodaigazgatonak, aki engedélyezheti a tdvol maradast. Sziikség

esetént csoportdsszevonast alkalmazunk, a lecsokkend gyereklétszam miatt.

Nevelés nélkiili munkanap: maximum évi 5 alkalom, melyrdl legkorabbi tdjékoztatds az
aktualis honapot megel6z6 étkezési téritési dijak befizetésekor, illetve a nevelés nélkiili
munkanap el6tt hét nappal, hirdetmény formajaban torténik.

Felhasznalasa: szakmai tovabbképzés, nevelési értekezlet. Sziilo elézetes kérésére
feliigyeletet a keriilet I. vagy Ill. sz. Osszevont Ovodajéban tudunk biztositani.

Napirend, hetirend

A gyermek egészséges fejlddéséhez, fejlesztéséhez a napirend biztositja a feltételeket, a
tevékenységek megfeleld idobeli tervezését, szervezését, megvaldsitasat megfeleld
rugalmassaggal.

A napirend ismétlddé idOpontjai a gyermek szadmara nyugalmat, kiszamithatosagot,
biztonsagos nyugodt kdrnyezetet biztosit. A napirend kialakitasanal figyelembe vessziik a
helyi szokasokat, programokat. A napirend szervezése az 6vodapedagogusok feladata. A
napirendtdl valo iddbeli eltérést az ovodaigazgatd engedélyezheti. A napirend feladatait a
pedagogiai program és a csoportnaplok rogzitik.


mailto:napsugarovoda@ph.soroksar.hu

Budapest Féviros XXIII. ker. Soroksdar Onkormdanyzata
II. sz. Napsugdr Ovoda és konyha
1239 Budapest, Grassalkovich ut 279.
Tel.: 287-3144
E-mail: napsugarovoda@ph.soroksar.hu
OM azonosito: 034732

Altalanos napirend az 6vodaban

6.00-9.00
(6.00-7.00-ig az sszevont csoportban)
Beérkezés az 6vodaba, folyamatos tizorai, szabad jaték

8.00-10.00
Jatékba integralt fejlesztés
pedagdgiai programunk szellemében tevékenységek és parhuzamos tevékenykedtetés
beszélgetokor
mindennapos mozgas
nagycsoportosoknak: iskola hivogatd

10.00-11.30
Tisztalkodas
gyumolcsfogyasztas
01tozkodés
jaték idojarastol fiiggden udvaron vagy csoportban
nagycsoportosoknak: iskola hivogato

11.30-15.00
Testapolasi teendok
ebéd
késziilodés a pihenésre
mindennapos mesehallgatas
csendes pihend, (agynyugalom)
folyamatos uzsonna

15.00-16.00
Jaték, szabadon valasztott tevékenység

16.00-17.30
Jaték az §sszevont csoportban hazamenetelig

4. Gyermekek az ovodaban

A gyermek az adott év augusztus 31-ig a harmadik életévét betdlti, Ovodakotelessé valik az
Nkt. 8. § (2) pontja alapjan:

A gyermek abban az évben, amelynek augusztus 31. napjaig a harmadik életévét betolti, a
nevelési év kezdo napjatol legalabb napi négy oraban ovodai foglalkozdason vesz részt. A
sziilo - targyév aprilis 15. napjaig benyujtott - kérelme alapjan a gyermek jogos érdekét
szem elott tartva, annak az évnek az augusztus 31. napjaig, amelyben a gyermek a negyedik
életévét betolti, kiilonos méltanylast érdemlo esetben, ujabb kérelem alapjan annak az évnek
az augusztus 31. napjaig, amelyben a gyermek az otodik életévet betolti a Kormdny
rendeletében kijelolt szerv (a tovabbiakban: felmentést engedélyezé szerv) felmentheti az
ovodai foglalkozason valo részvétel alol, ha a gyermek csaladi kériilményei, sajatos helyzete
indokolja. Ha az eljarasban szakértot kell meghallgatni, csak az ovodavezeto vagy a védona,
tovabba tartos gyogykezelés alatt allo gyermek esetében az Eiitv. 89. §-a szerinti dltalanos
jarobeteg-szakellatasban, vagy az Eiitv. 91. §-a szerinti daltalanos fekvobeteg-szakellatasban
részt vevo szakorvos rendelheté ki. Tartos gyogykezelés alatt allo gyermek esetében a
keérelem a targyév aprilis 15. napja utan is benyujthato. Az eljards idotartama 6tven nap.”
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Az 6vodai felvétel, atvétel, jogviszony megsziinés eljaras rendje:

Az ovodai felvétel, atvétel jelentkezés alapjan torténik.

A felvétel idopontja minden év majusaban meghatarozott idében és rendben torténik.
A fenntartd az idopontot kézleményben hozza nyilvanossagra a helyben szokasos
modon.

A sziil6 kotelessége a kihirdetett idépontban dvodakdteles gyermekét beiratni az
6vodaba.

A sziild a gyermeke 6vodai felvételét, atvételét barmikor kérheti az 6voda alapitd
okiratdban foglalt létszam szerint a szabad helyek fiiggvényében. Az twjonnan
jelentkez6 gyermekek fogadasa az dvodai nevelési évben folyamatosan torténik.

A beiratkozashoz sziikséges oOvodai felvételi kérelem és a sziil6i feliigyeleti
jognyilatkozat kitoltése (letoltheté az Gvoda honlapjarol: www.napsugarovi.eu ).

A beiratkozas gyermek személyazonositasra alkalmas és allampolgarsagra vonatkozo
szliletési anyakonyvi kivonata, a gyermek nevére kiallitott személyi azonosito, a
gyermek TAJ kartyaja, a gyermek lakcimet igazolo hatosagi igazolvanya, és a sziilé/

torvényes képviseld személyi és lakcimet igazold hatdsagi igazolvanya alapjan
torténik.

Amennyiben a gyermek rendelkezik szakértéi véleménnyel a dokumentum
bemutatasa sziikséges szakellatdsa megszervezése érdekében.

Abban az esetben, ha a lakcimet igazol6 hatdsagi igazolvanyon szerepld lakcim nem
azonos a tényleges tartozkodasi cimmel, védéndi igazolas sziikséges, mely az
¢letvitel szerli lakhatast igazolja.

Abban az esteben, ha az 6vodakoételes gyermek ovodakotelezettségét kiilfoldon
teljesiti, koteles a sziild az Oktatasi Hivatalt irdsban értesitent errdl.

Az igazgato dont a felvételrol.

Az igazgatdo a gyermek felvételérol/atvételérol felvételi dontésben, elutasitasrol
hatarozat formajaban értesiti a sziilot. Ha az 6vodaba jelentkezOk szama meghaladja
a felvehetd gyermekek szdmat, az igazgatd bizottsagot szervez, mely javaslatot tesz a
felvételre.

A csoportba torténd besorolast az 6vodaigazgatd €s az 6vodaigazgatd-helyettes donti
el az életkor figyelembevételével, a csoportok féréhelyeit szem el6tt tartva.

Az 6voda a KIR és az OviKréta rendszerben tartja nyilvan a felvett gyermeket.

Az mtézmény igazgatdja irasban értesiti az el6z0 o6voda igazgatdjat a hivatalos
atjelentkezésrol.

6vodaba torténd felvételre jogosult az a gyermek aki:

a 3. életévét a felvételétdl szamitott fél éven beliil betolti, feltéve, ha a felvételi
korzetben minden tartdzkodasi engedéllyel rendelkezd 3 éves és annal iddsebb
gyermek ovodai felvételi kérelme teljesitheto,

lakohelye/tartozkodasi helye a felvételi korzetiinkben talalhato,

szilgje a felvételi korzetiinkben dolgozik,

8
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teljesen egészséges és ezt orvosi igazolassal bizonyitja,

lehetdség szerint megbizhatdan agy- €s szobatiszta,

a sziilo a téritési dijat befizette, vagy ennek hidnyaban kedvezményezettséget igazolo
nyilatkozattal/hatarozattal rendelkezik.

A Kkotelez6 ovodai felvétel/atvétel elsobbségét élvezi, ha a gyermek betoltotte a
harmadik életévét, és:

X/
L X4

ovodakoteles,

sajatos nevelési igényl, (akinek szakértdi és rehabilitacidos bizottsdg az dvodat
Kijelolte, és az Ovoda, alapitd okirata tartalmazza az adott fogyatékossag tipusa
szerinti tevékenységet),

akinek felvételét a gydmhatosdg vagy a gyermekjoléti szolgalat kezdeményezi.

Jogorvoslati lehetéség a gyermek felvételének elutasitiasa esetén

Az 6voda igazgatodja az 6vodai felvételi, atvételi kérelem elbiralasarol, a dontést megalapozo
indokolassal, a fellebbezésre vonatkozo tdjékoztatdssal értesiti a sziilot. Elutasits esetén a
fellebbezést a sziild a jegyzonek cimezve, az 6voda igazgatodjanak nyujtja be.

Megsziinik az ovodai elhelyezés, ha:

*
L X4

X/
°

a gyermeket masik 6voda vette at (az atvétel napjan),

a jegyz0 a szild kérelmére engedélyt adott a gyermek Ovodabdl torténd
kimaradasara,

a gyermeket az iskola felvette (nevelési év utolso napjan),

szakértdi hatarozattal legkésobb akkor, ha adott nevelési év utolsd napjaig (aug. 31.)
a gyermek a nyolcadik ¢€letévét betdlti.

Az 6vodakoteles koru gyermek ovodaba jarasanak szabalyai

Az dvodaba egészséges gyermek jarhat.

Az 6vodaba érkezés folyamatos. Kérjiik a sziiloket, hogy az egészséges életritmus €s
napirend kialakitdsa, a szabadjaték megvaldsulasa, a fejlesztétevékenységekben valo
részvétel érdekében a gyermekek lehetdség szerint 8%-ig, de legkésdbb 9%°-ig hozzak
be az ovodaba. Tankételes korta gyermekeket lehetleg 8% oraig. Tizorait 9°%ig
tudunk biztositani.

A sziilok reggel 6%0-9% 6ra kozott hozhatjak gyermekiiket,
délben 12%°0-12% k5zott vihetik haza,

délutan 14%° -17%-ig az 6voda zarasag vihetik haza a napirend zavartalansiga
érdekében.
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A gyermekek érkezésének és tavozasanak rendje:

R/
A X4

X/
o

X/
X4

A gyermekek 6vodaba érkezése és elvitele folyamatos. Ovodaba érkezés és tavozas
az 6voda két személyi bejaratanal torténik. Grassalkovich 279. feldl, és a Vésnok
utca felol. Az elektromos kaput mindig zarva kell tartani a gyerekek biztonsaga
érdekében.

A gyermeket 6vodaba érkezéskor a sziil6 minden esetben személyesen adja at az
6vondnek vagy a nevelést-oktatast kozvetleniil segitdé munkatarsnak. Ennek
elmulasztisakor, ha a gyermek valamilyen oknal fogva nem megy be a
csoportszobaba, az 6vond vagy a nevelést-oktatast kozvetleniil segitd munkatars nem
tud a gyermek jelenlétérdl, igy nem vallal felel0sséget érte.

Minden nevelési év elején a sziilok felelosségiik tudataban nyilatkoznak, hogy rajtuk
kiviil ki viheti haza gyermeket. Az 6vodas gyermek intézményiinkbél csak a sziil6i
nyilatkozatban megjelolt személy — irasban meghatalmazott 16 évet betoltott testvér-
vagy 18. ¢életévét betdltott egyéb cselekvoképes (gondnoksag alatt nem 4llo) személy
kiséretében tavozhat.

Amennyiben az élethelyzetiik iigy hozta, hogy az irdsban megnevezettek koziil senki
nem tud aznap a gyerekért jonni, akkor telefonon is értesitheti az intézményt, hogy ki
fogja elvinni a gyermeket.

Ha a nyitvatartasi id6 végéig a sziild nem jon a gyermekért, koteles az ovodat
értesiteni a késésrdl, vagy a megbizott személyrdl, aki elviheti a gyermeket az
6vodabol. Ennek hianyaban az 6vond kotelességes a sziilét, vagy hozzatartozot
keresni telefonon. Amennyiben ez nem vezetett eredményre a gyermeket a Szocialis
¢és Gyermekjoléti Intézmény munkatarsa altal megnevezett intézménybe kell elvinni.

A valofélben lévo sziilok esetében a gyermek elvitelét csak birdsagi végzés
bemutatasa utdn korlatozhatja valamelyik sziil6 a masik rovésara. Lattatas
lebonyolitasara nincs lehetdség az 6vodaban.

7. A gyermek tavolmaradasara vonatkozo szabalyok

A 20/2012. (V111.31) EMMI rendelet 51. §-anak (2) bekezdése elbirja, hogy amennyiben a
gyermek az 6vodai foglalkozastol tdvol marad, mulasztasat igazolnia kell.

A mulasztast igazoltnak tekintjiik:

K/
A X4

R/
A X4

*
A X4

A sziil6 elbzetes jelzése alapjan (2. sz. Melléklet) alairasaval igazolja gyermeke
tavolmaradasat (maximum 20 napot egy nevelési évben).

Ovodakoételes korti gyermek hosszabb tavi (5 napon tali) hianyzasat csak az igazgat6
engedélyezheti a sziild eldzetesen benyujtott kérelme alapjan (3. sz. Melléklet).

A sziilok altal igazolt napokba nem szamit bele a sziiléi kérelemre az igazgatoi
engedéllyel engedélyezett tavolmaradas, valamint az ¢éves munkatervben
meghatarozott nevelés nélkiili szakmai napok (5 nap).
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% A gyermek beteg volt és orvosi igazolasa van az 6vodaba érkezése napjara
(elektronikusan vagy papir alapon).

s A gyermek hatdsagi intézkedés vagy egyéb alapos indok miatt nem tudott
kotelezettségének eleget tenni.

Az 6vodabdl valé tavolmaradas igazolatlannak minésiil, ha a sziil6 gyermeke 6vodabol
val6 tavolmaradasat nem igazolja.

Az igazolatlan mulasztas kovetkezményei:
20/2012. (VIIL 31.) EMMI rendelet 51.§ (3) (4. 4b, 4c) (6) bekezdések értelmében
% agyermek, ha egy nevelési évben 5 nevelési napnal tobbet mulaszt igazolatlanul, az
o6voda igazgatdjanak értesitenie kell gyermek tényleges tartézkodasi helye szerint
illetékes csalad- és gyermekjoléti kozpontot, csaladbol kiemelt gyermek esetén a
gyermekvédelmi szakszolgalatot,

% a gyermek, ha egy nevelési évben 11 nevelési napnal tobbet mulaszt igazolatlanul,
az az Ovoda igazgatdja a mulasztasrol tijékoztatja az altalanos szabalysértési
hatosagot,

% a gyermek, ha egy nevelési évben 20 nevelési napnal tobbet mulaszt igazolatlanul,
ovoda igazgatoja haladéktalanul értesiti a gyermek tényleges tartdzkodasi helye
szerint illetékes gyamhatosagot, a csalad- és gyermekjoléti kozpontot, csaladbol
kiemelt gyermek esetén a gyermekvédelmi szakszolgalatot.

8. Gyermekjogok és kotelességek érvényesiilése az 6vodaban

A gyermek személyiségét és emberi méltosagat, jogait tiszteletben kell tartani, és védelmet
kell szamara biztositani a fizikai és a lelki er6szakkal szemben. A gyermek nem vethetd ala
testi fenyitésnek, kinzasnak, kegyetlen, embertelen, megaldzd biintetésnek vagy
banasmodnak.

Kozvetlen vagy kozvetett hatrdnyos megkiilonboztetés nem érheti dvodéasainkat. Nem
vonhat6 el a levegdztetés lehetdsége a gyermektdl, és épp ugy nem erdltethetd szaméra az
étel.

A gyermek joga az 6vodaban

¢ Biztonsagban és egészséges kornyezetben neveljék. Az 6vodai napirendet pihend
1d6, szabadidd, testmozgas beépitésével, sportolési, étkezési lehetdség biztositasaval
¢letkoranak és fejlettségének megfelelden alakitsak Ki.

» Képességeinek, érdeklodésének, adottsagainak megfeleld nevelésben részesiiljon,
tehetségének megfeleld felismerése €s fejlesztése érdekében.

s A sziil6 elhatarozasa szerint hit- és erkolcsoktatasban vehessen részt. A hit- és
vallasoktatds az Ovodaban az o6vodai foglalkozasoktol elkiilonitve lehetséges. A
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torténelmi  egyhazak képviselé6i minden év szeptemberében felkeresik a
tagintézményeket €s hirdetmény utjan tdjékoztatjak a sziiloket a hit-és valldsoktatas

lehetdségérol.

Allapotanak, adottsaganak megfelelé megkiilonboztetett ellatasban részesiiljon,
pedagdgiai szakszolgalathoz forduljon segitségért.

Csaladja anyagi helyzetétdl fiiggden téritésmentes étkezésben részesiiljon.

Ovodank  eszkozeit, felszereléseit, helyiségeit napirendnek megfeleléen
hasznalhassa.

Személyiségjogait (szabad kibontakoztatds, onrendelkezés, cselekvési szabadsag,
csaladi élet) tiszteletben tartsak, azonban e jogdnak gyakorlasa nem korlatozhat
masokat ugyanezen jogaik érvényesitésében.

A gyermek kotelessége

®,

0

*

Vegyen részt az intézményes nevelésben, hogy tankotelezettségének megkezdését
idében tudja teljesiteni.

Ovja sajat és tarsai testi épségét, egészségét.
Sajatitsa el és alkalmazza az egészségét és biztonsagat védo ismereteket.

Tanusitson tiszteletet és megbecsiilést az 6voda dolgozoi irdnt, keriiljon minden
durva, agressziv megnyilvanulast, tragar beszédet.

Tarsait a jatékban, pihenésben egyéb tevékenységben ne akadalyozza.
Tartsa be az 6voda helyiségei és az 6vodahoz tartozo teriiletek hasznalati rendjét.

Orizze meg, illetéleg az eléirdsoknak megfeleléen kezelje az dvodaban hasznalt
jatekokat, ovja az dvoda létesitményeit és eszkozeit.

Gyermekek szamara behozhaté targyak, felszerelések

Az 6vodédba gyermekeiket tisztan, egészségesen és gondozottan hozzak be sziileik. Az
eredményes neveld/ fejlesztd tevékenység érdekében az alabbi felszerelések sziikségesek,
melyrél minden nevelési év utols6 — ) gyermekek sziilei esetén az elsd - sziiléi értekezletén
tajékoztatjuk a sziiloket:

X/
L X4

valtocipd a csoportszobai tartozkodashoz (jol szell6zd, megfeleld labtartast biztositd
labbeli),

udvari jatszoéruha és cipd,

a tervezett mozgashoz kényelmes ruha (révidnadrag, polo, kislanyoknak lehet dressz,
tornacip0),

egy-két valtas alsonemii és iddjarasnak megfeleld valtoruha,

a gyermekek ruhdja ¢és cipdje gyakran Osszecserélddhet, éppen ezért
biztonsagérzetiikk fokozasa, és a konnyebb felismerés érdekében is kérjiik jellel
ellatni ruhaikat és cipdiket,
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¢ balesetek elkeriilése érdekében, papucs hasznalata tilos!

% a specialis foglalkoztatas eszkozeit (pl. logopédia fiizet) az érintett sziilok az adott
szakemberrel egyeztetik,

* az oOvodai neveléshez nem sziikséges eszkO0zok behozatalat kérjik mell6zni,
amennyiben erre sor keriil, fontosnak tartjuk és kérjik bejelenteni, vagy atadni a
gyermekkel foglalkozé 6vodapedagogusnak. Ertékes targyakért, behozott és viselt
¢kszerért — az 6voda dolgozéi nem vallalnak feleldsséget; az ékszerek eltiinése
esetén az 6voda nem tartozik kartéritési felelosséggel,

X/

« a gyermekek ¢kszert (karkotdt, nyaklancot, 16g6s fiilbevalot) a balesetek elkeriilése
¢s a gyermek biztonsaganak védelmében nem hordhatnak,

« a gyermekek gydgyszert, pénzt, tlizgyajtd eszkozoket, telefont, vagd-szurd

eszk6zoket az 6vodaba nem hozhatnak,

¢ a sziil6k gyermekeik részére személyes targyat (puha ,,alvokat”, maci, parnat, akkora
méretben mellyel az agyon kényelmesen elfér) hozhatnak be,

s ¢év kozben kedvenc jatékeszkoz (csoportonként kialakitott jatszonapon) behozhato,
de megrongalddasuk esetén az 6voda karfelelésséget és kartéritést nem vallal.

Az 6voda épiiletében tilos barmilyen kozlekedési eszkozzel (roller, gorkorcsolya stb.)
kozlekedni.

Az utcai kozlekedéshez hasznalt gyermek kerékparokat az 6vodaban a kijel6lt helyen lehet
tarolni, Orzésiiket az 6voda nem tudja biztositani, igy megrongalodasuk, eltiinésiik esetén az
intézményt karfelelosség és kartérités nem terheli.

Kerékpart az 6voda teriiletén kizardlag tolva lehet hasznalni, a balesetek elkeriilése végett.

A bicikli tarolonal felfestett sdvban a kerékpar tdroldsa nem megengedett, a tlizvédelmi
fékapcsold megkdzelithetdsége érdekében.

9. A gyermekek étkezése

A 363/2012. (XII.17.) kormanyrendeletben foglaltak szerint az 6voda feladata az egészséges
¢letmod, a testapolds, a tisztalkodas, az étkezés, kiilonosen a magas cukortartalmu ételek és
italok, a magas so- €s telitettzsir-tartalmu ételek fogyasztasanak csokkentése, a zoldségek és
gylimolesok, illetve tejtermékek fogyasztasanak osztonzése.

Az 6vodank sajat f6zOkonyhaval rendelkezik. A gyermekeknek kinalt ételek a kozétkeztetési
torvénynek megfelelden késziilnek. Az ¢élelmezésvezetd altal Osszedllitott étlapon
tajékozodhatnak a sziil6k a napi felkinalt ételekrdl, azok jellemzdirdl (cukor, fehérje tartalom,
allergén anyagok).

A gyermekek napi haromszori étkezésének megszervezése az Ovoda feladata. Az
6vodakoteles a felhasznalt élelmiszerekbdl ételmintat 72 oOran at a hiitben megérizni (a
HACCP szabalyozasnak megfeleléen). A gyermeket otthonrol hozott élelmiszerrel torténd
kinalasa, étkeztetése a tobbi gyermek el6tt, az dvoda teriiletén (csokoladé, siitemény,
cukorka, banan...) nem etikus, valamint az 6voda tisztan tartasa (61t6z6, folyoso) miatt sem
megengedett. A gyermek szekrényében semmilyen élelmiszer nem tarolhato.

A gyermekek étkezései
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Folyamatos tizorai 7°%-9% 6ra kozott
Ebéd: 1129-1215 4ra kozott
Uzsonna: 142-1512 ¢ra kozott

Intézményiinkben két kisétkezést és egy nagyétkezést biztositunk, 10 orakor kézdsen
elfogyasztjuk a gyiimdlcsot.

Ebéd utan a gyerekeket 123%-ig lehet elvinni az intézménybdl, a tSbbi gyerek nyugodt
pihenése érdekében.

Sziiletésnapok megiinneplése

Intézménylinkben a sziiletés és névnapok megiinneplése csoport hagyomanyainak ¢&s
szokasainak megfelelden torténik. Semmilyen étel, ital nem hozhat6 be az iinnepléshez, az
allergidsok védelmében ¢és az esetlegesen még nem ismert allergidk elkeriilése miatt
(mogyoro, di6 stb.).

Etkezés befizetésének rendje:

R/
o

R/
o

L)

Az étkezés igénybevételéért téritési dijat kell fizetni.

A téritési dij egy napra esd® 0Osszegét Budapest Fdévaros XXIII. kertilet
Onkormanyzata énkorményzati rendeletben hatarozza meg. A sziiléket mindenkori
jogszabdlyok figyelembevételével kiilonbozdé kedvezmények illetik meg. A téritési
dij Osszege egységes, 3 vagy tobb gyermek esetén a sziild nyilatkozata alapjan O
forint, tovabba egyéb az allam altal biztositott kedvezmények — melynek jogossagat
az eldirt igazolasokkal kell alatamasztani.

Ingyenes étkezés igénybe vehetd a Gyermekvédelmi térvény alapjan, a 328/2011.
(XII. 29.) kormanyrendelet 6. mellékletének benyujtasaval. Nyilatkozat barmikor
benyujthatdo, de csak a benyljtast kovetd munkanaptol étkezhet a gyermek
ingyenesen. Egyediil csak a rendszeres gyermekvédelmi kedvezményben részesiild
gyermek esetében kertil visszamendleg megallapitasra az ingyenesség.

Etkezési kedvezményben részesiilhetnek, ha a gyermek:

7
°e

X/
°

X/
°e

rendszeres gyermekvédelmi nevelési tamogatasban részesiil. A  szocialis
tamogatasok megallapitasdhoz a szl koteles a hatranyos helyzetii, halmozottan
hatranyos helyzeti gyermekek, gyermekvédelmi stituszat igazold jegyzoi
hatarozatokat bemutatni és behozni az intézménybe, azt atadni az intézmény
vezetdjének.

csaladjaban 3 vagy tobb gyermeket nevelnek,

csaladjaban az egy fére esé jovedelem nem haladja meg a mindenkori minimal bér
nett6 0sszegének 130%-4at,

tartosan beteg vagy fogyatékos,
csaladjaban tartosan beteg vagy fogyatékos gyereket nevelnek,
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% nevelésbe vételét rendelte el a gyamhatosag.

Azon valtozdsokrol melyek érintik az étkezési kedvezményi jogosultsdgot, a sziild
kotelessége az intézményt mihamarabb értesiteni.

Etkezési dij fizetése:
¢ A havi étkezési dij a hivatalos munkanapok alapjan keriil megallapitasra.
s Az étkezés téritési dijanak befizetése utalassal torténik. Készpénzes fizetésre nincs
lehetdség.
s Szil6 az altala megadott e-mail cimére minden hénapban kikiildott az aktualis
dijbekér6t kap. Tartalmazza a fizetenddé Osszeget, a teljesités datumat, és a
sorszamot, amit kozleményben kell feltiintetni 4tutalaskor a beazonositashoz.
Szamlaszam: 11784009-15523095-00000000
Pontos 6sszeg keriiljon utalasra, a dijbekéron szerepld datumig.
A gyermek hidnyzasa nem indokolja a befizetés elmulasztasat.

X/
X4

X/
X

X/
X4

L)

Etkezési igény lemondasa, illetve megrendelése

<> Hianyzas esetén az étkezést, emailben (napsugarovoda@ph.soroksar.hu) lehet
lemondani minden nap 9%- 6raig.

<> A lejelentés 24 oras eltoldssal 1ép hatalyba, és a lerendelést kovetd havi befizetésnél
kertil jovéirasra.

<> Amennyiben a lejelentés nem torténik meg, a jovairas nem lehetséges.

X2 Eldre lathato hianyzas miatti lerendelésre legkésObb a hianyzast megel6z6 24 6raval
van lehetdség.

X2 A sziil6 feleldssége, hogy a meghatarozott napon eleget tegyen kotelezettségének.

o> Az ingyenes étkezést igénybe vevd sziild kotelessége az étkezés lemondéasa a

gyermek hidnyzasa esetén.

o> A gyermek folyamatos hidnyzasa esetén az dvodaba érkezés eldtt 24 oraval kérjiik
jelezni a gyermek étkezési igényét.

Etel érzékeny gyermekek étkeztetésének eljarasrendje:

X2 Az 6vodank ételérzékeny, allergias gyermekei részére kiilsés beszallitdo cég (Prizma

Junior Zrt.) altal biztositjuk az étkezést 2024.08.13-t0l.

% A szild a szakorvosi (endokrinologus ¢és anyagcsere-betegségek raépitett
szakképesitéssel rendelkezd szakorvos, gasztroenterologia alap szakképesitéssel
rendelkez6 szakorvos, diabetologiai szakorvosi licenccel rendelkezé szakorvos,
allergologia és klinikai immunoldgia raépitett szakképesitéssel rendelkezd szakorvos,
nefrologia alap szakképesitéssel rendelkezd szakorvos, gyermek gasztroenteroldgia
raépitett szakképesitéssel rendelkezd szakorvos, neuroldgia alap szakképesitéssel
rendelkezd szakorvos, gyermek-neurologia raépitett szakképesitéssel rendelkezd
szakorvos) vizsgalat eredményét az ovodank részére (Elelmezésvezetdnek) tovabbitja,
melyet kdvetden tudjuk biztositani a gyermek részére az étkezést.
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% A beérkezett ételek a foldszinti hiitbben, elkiilonitett polcon keriilnek elhelyezésre.

s Az ételt jellegének megfeleld6 homérsékleten kell Kkiszolgalni, atforrésitasara
megfeleld mikrohulldma siité rendelkezésre all az intézményben.

% Az ételt kozvetleniil fogyasztas eldtt atforrositva a talalast végzo személyzet adja ki a
gyermek részére, szdmukra elkiilonitett tanyérban ¢és gondoskodik annak
feliigyeletérol, hogy abbol més gyermek ne fogyaszthasson.

» Az ételmaradékot a hagyoményos ételek maradékéaval egyiitt az eldirdsoknak
megfeleléen kell kezelni.

¢ Az edény mosogatasat a szokasos eldirdsoknak megfelelden kell végezni.

% A sziild a feltételeket tudomasul veszi, melyet alairasaval is igazol.

Az allergias étel lemondasa vonatkozo eljarasrend:
% Minden reggel 9-ig lehet a kovetkezd napi ebédet lerendelni, (napsugarovoda@t-
online.hu) Ovodank email- cimén, az Elelmezés vezetének cimezve.
s Hétfoi étkezést lerendelni legkésébb az elétte vald hét pénteki napjan lehet.

% Keddi étkezés lerendelését legkésébb adott hét hétfoi napjan lehet lerendelni stb.

A 37/2014. (1V. 30.) EMMI rendelet 15. § (2a) bekezdése alapjan

»A nevelési-oktatasi intézményben, illetve a szakképzd intézményben amennyiben a
kozétkeztetés keretében nem biztosithatd a gyermek és a tanuld diétas étkezése, — a sziilo,
mas torvényes képviseld irdsbeli nyilatkozata alapjan — a gyermek ¢és a tanul6 altal az
intézménybe bevitt, vagy a sziild, mas torvényes képviselo altal az intézménybe rendelt étel
intézményben torténd elfogyasztasanak lehetévé tételével is biztosithatd. Ennek érdekében a
nevelési-oktatdsi intézmény, illetve a szakképzd intézmény vezetdje koteles biztositani a
hiités, a melegités és a fogyasztas megfeleld feltételeit a hatalyos jogszabalyok és szakmai
elbirasok betartasaval.”

Eljarasrend ételallergias gyermek esetében, amennyiben a kozétkeztetés keretében
nem biztosithaté a gyermek diétas étkeztetése:

% A sziill6 csak az 6Ovoda igazgatojaval eldre leegyeztetett moddon viheti be a
fogyasztasra elkészitett ételt.
A HACCP higiéniai szabalyait betartva sajat tiszta allapoti ételhordoba, névvel,
datummal ellatva fogadjuk be az ételt.

B

K/
°e

A térolas soran a bevitt étel a szervezett kozétkeztetésben biztositott normal és diétas
étellel nem keveredhet, a foldszinti hiitében elkiilonitett polcon taroljuk. Etkezés
elétt a megfeleld6 hoéfokra melegitjiik és a gyermek szdmara rendszeresitett
tanyérokban szed;iik.

< Elfogyasztas utan a dobozokat hazaadjuk mosogatasra. A f6zOkonyhai korforgéasba
nem keriil be a doboz, sem annak tartalma.
% A megmaradt ételt masnapra eltenni nem lehet.
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A gyermekek altal hasznalt étkezési eszk6zok (tanyérok, pohar, evbeszkoziik) a

fogyasztdi mosogatoba az intézményi étkezés és mosogatas utan legutoljara
keriilhetnek ferttlenitOszeres mosogatasra.

Betegségbol visszaérkez6 gyermekekre vonatkozoé eljarasrend:

R/
A X4

R/
A X4

R/
o

A haziorvos altal egészségesnek nyilvanitott gyermek sziildje, email-ban el6z6 nap
reggel 9 6raig értesitse az Ovodat a gyermeke dvoddba torténd visszaérkezésérdl.
Csak igy all médunkban biztositani részére a masnapi ételt.

Amennyiben a jelzést reggel 9 ora utan torténik meg, masnap a gyermek o6vodali
ellatast a kovetkez6 modon tudjuk biztositani, otthoni reggelizés utan érkezhet, és
ebéd eldtt a csoportbol el kell vinni a sziilonek. A 9 ora elotti jelzés alapjan
gyermeke étkezése biztositva lesz.

A Junior Prizma altal széllitott étel nem vihetd haza, a szallitiskor megszakado
hiitési lanc miatt.

10. A gyermekekkel kapcsolatos egészségiigyi szabalyok

Altalanos egészségiigyi szabalyok

X/
L X4

X/
L X4

Az egészséges ¢életmodot tamogatd intézményi munkarend és hazirend betartasa az
intézményben mindenki szdmara kotelezd.

Az ovodaban csak teljesen egészséges gyermekek tartozkodhatnak! Az Nkt.
alapjan

A gyermekek ovodaba lépésekor — a jelentkezés soran — a sziildnek tajékoztatast kell
adnia gyermeke rejtett betegsége feldl (gyodgyszer-érzékeny, ételallergias, epilepszia,
lazgores, asztma és egyéb egészségiigyi probléma). Amennyiben ez késObb jut az
érintett 6vodapedagdgus tudomasara, élhetiink az orvosi, pszicholdgusi kivizsgélas
inditvanyozésaval.

Az ovodaban megbetegedd, (laz- 38C fok, hanyas, hasmenés, torokfajas,
valadékozd szembetegség, fokozott orrfolyas, tartds kohogés, herpesz, allergias
kiiitések vagy hasonlo) gyermeket a sziildnek az értesitéstdl szamitott legrovidebb
idén beliil haza kell vinnie. Ovodaba, kizarolag csak orvosi igazolassal johet.

A gyermekek részére gydgyszer csak tartos betegség esetén, kizarolag orvosi javaslat
¢és szakvélemény (pl. asztma) alapjan adhat6 be az 6vodaban.

Lazas, beteg, megfazott (fokozott orrfolyés, kohogés, valadékozo szem, gyodgyszert
fogyaszto, 1abadozo) gyermeket a sajat, és 6vodastarsai egészségének védelmében
nem vesziink be. Ilyen esetben az o6vodapedagogus kotelessége a gyermek
atvételének megtagadasa.

Betegség utan a gyermek kizdrélag orvosi igazoldssal johet oOvodaba. Az
ovodapedagdgus megtagadhatja a gyermek atvételét amig az orvos az igazolast az
EESZT rendszeren keresztiil fel nem tolti az OviKréta feliiletre vagy papir alapon
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kapott igazolast a sziil6 4t nem adta. Az igazolason fel kell tlintetni a hidnyzas pontos
idGtartamat.

Fert6z6 gyermekbetegség (baranyhimld, skarlat kotOhartya-gyulladas) esetén az
ovodat azonnal értesiteni kell a tovabbi megbetegedések elkeriilése érdekében, és a
sziikséges preventiv intézkedések megtétele (fokozott elovigyazatossag, fertdtlenités,
véddoltas) miatt.

Az intézmény a gyermek fejtetvessége esetén - az aktudlis egészségvédelmi
rendelkezések alapjan — jar el.

A nyari UV sugarzas idején minden sziildnek biztositania kell a fejet védd sapkat,
valamint napvédo krémet.

Minden napi munkink soran a gyermek testi, fizikai 4allapotdnak megdrzése
(mindennapos testnevelés, személyi higiéné, baleset-megeldzés), kedvezd valtozasa
mellett, a lelki egészség fejlesztésére - kiilondsen a viselkedési fliggdségek,
bantalmazas, er6szak megeldzésére, valamint az onértékelés, onbizalom fejlesztésére
nagy gondot forditunk.

Az 1 tipusu diabéteszes gyermek kotelezo ellatasa az:
Az Nkt. 62.§ (1a) (1b) bekezdésekkel, az 1-es tipusu diabétesszel él6 gyermekek ellatasarol
az 6vodaban a torvényben foglaltak alapjan torténik.

R/
o

X/

7/
X4

L)

7/
°

Nkt. 62. § (1a) A nevelési-oktatasi az ilyen koznevelési alapfeladatot ellatd tobbeéla
intézményt is — felligyelete alatt all, az 1-es tipusu diabétesszel él6 gyermek, tanuld
szlilojének, mas torvényes képviseldjének kérelmére, a gyermekkori diabétesz
gondozésaval foglalkozd egészségiigyi intézmények szakmai irdnymutatasa alapjan
az (1b) — (1e) bekezdés szerinti specialis ellatast biztositja.

(1b) Az intézmény vezetdje a pedagdgus vagy intézmény, tobbcéll intézmény
vezetdje a 14 évnél fiatalabb 1-es tipusu diabétesszel €16 gyermek, tanuld részére
abban az idd6tartamban, amikor az 6voda, az altalanos iskola, a fejlesztdé nevelést-
oktatast végzd iskola, a kollégium, a hat és nyolc évfolyammal miik6dd gimnazium
vagy a szakgimnazium Otddik-nyolcadik évfolyamén az intézmény — beleértve
érettségi  veégzettséggel rendelkezd, neveld-oktatd munkat kozvetleniil segitd
munkakorben foglalkoztatottja szadméra az (1a) bekezdés szerinti esetben és modon
el6irhatja

a vércukorszint sziikség szerinti mérését,

sziikség esetén, orvosi eldiras alapjan, a sziilovel, mas torvényes képviseldvel, a
megadott kapcsolattartdsi modon egyeztetve, az eldirt idokdzonként a sziikséges
mennyiségli inzulin beadésat.

(1c) A nevelési-oktatdsi intézmény vezetdje az (1b) bekezdés szerinti feladat
ellatasat

olyan pedagogus vagy legalabb érettségi végzettséggel rendelkezd, nevel6é-oktatd
munkat kozvetleniil segitd munkakdrben foglalkoztatott személy utjan biztositja, aki
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a hivatal 4ltal szervezett, a feladat ellatdsahoz kapcsoldodé ismeretekrdl szol6 szakmai

tovabbképzésén részt vett, és aki a specialis ellatdsban vald részvételt vallalja, vagy

% iskolaorvos vagy iskolavédond Utjan biztositja.

s (1d) A sziild, mas torvényes képviseld az (1a) bekezdés szerinti kérelmét az Eiitv.
15. § (5) bekezdésével 6sszhangban megtett formaban nyujtja be.”

% Az l-es tipust diabétesszel €16 gyermekek és csaladjaik életkoriilményeinek tovabbi
javitasarhoz az Oktatasi Hivatal biztositja a szakmai tovabbképzési lehetdséget a
pedagbdgus vagy a legalabb érettségi végzettséggel rendelkezd, neveld-oktaté munkat
kozvetleniil segitd munkakorben foglalkoztatott személyek szamara, amelynek
elvégzését kovetden az 1-es tipusi diabétesszel €16 gyermekek ovodakban,
iskolakban torténé tamogatasa biztosithato.

A rendszeres egészségiigyi feliigyelet és ellatas rendje

A gyermekek egészségligyi vizsgalata csak a sziil6 jelenlétében torténhet ezért az éves
statusz (testsuly, magassag, latas, hallas) vizsgalat az EUI épiiletében 1év6 orvosi rendelben
torténik. A vizsgalatokon vald részvételt — a sziloknek - minden gyermek szamara
biztositani kell.

A védénd havi rendszerességgel, illetve sziikség és igény szerint latogatja az oOvodat,
tisztasagi vizsgalatot végez.

Egyéb rendelkezések

% A szilék a mosdohelyiségekben, illetve a csoportszobakba - egészségiigyi
szempontbol — csak (az elére kikészitett) labzsakban ill. valtocipoben
tartozkodhatnak.

0,

A gyermekeket feliigyelet nélkiil hagyni szigortian tilos!
% Az 6voda épiiletében és azon kiviil 5 méter tavolsagban dohanyozni tilos!

11.Védo — ovo intézkedések

A gyermekek egészsége érdekében a gyermekek altal betartando eldirasok
étkeze€s utani fogmosas sajat fogmoso felszereléssel,

étkezés elotti, WC hasznalat utani kézmosas,

sajat torolk6zo hasznalata,

ro

sajat fésii hasznalata,

X/
X4

X/ X/
L X X )

X/
X4

L)

e

AS

a WC rendeltetésszerli hasznalata,
étkezéseknél a sziikséges mennyiségii étel elfogyasztasa,

K/ K/
L XA X4

szomjusag csillapitdsara nem csak az étkezéshez felszolgalt ital, illetve ivoviz
fogyasztasa

ebéd utani agyon pihenés, alvas,

friss levegdn torténé mozgasban vald aktiv részvétel,

a csoportszobaba valtocipdben, valtoruhdban, kézmosast kovetden 1éphet be.

7/ 7/ K/
L X X X4

A gyermekek testi épsége érdekében a gyermekek altal betartando eléirasok

R/

¢ ahelyiségek és az udvar rendjének betartasa,
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a jatékok, evOeszkozok rendeltetésszeri hasznalata,

az orrnyilasba és szdjba idegen anyagokat nem vihet be,

alvasidében csak az 6vond altal engedélyezett targyat tarthatja maganal,

a csoportszobabol csak engedély kérésével, a sziild vagy a nevelést-oktatast
kozvetleniil segitd munkatars feliigyelete mellett 1éphet az engedélyezett helyiségbe,
az udvaron tartdzkodas soran csak a jatszorészen tartézkodhat,

az épiiletbdl csak a sziildvel (torvényes képviseldvel) 1éphet ki, miutdn bejelentette
az ovonodnek, s csak akkor, ha az 6vodapedagogus a bejelentést tudomasul vette,
tarsat vagy tarsai jatékat nem zavarhatja,

tarsai testi épségét nem veszélyeztetheti, fizikai bantalmazast és lelki terrort, fizikai
¢s verbalis bantalmazast nem alkalmazhat.

A sziilok, pedagogusok feladata a gyermek védelmének megelézésében

R/
o

X/
X4

L)

e

*

A X4

X/
X4

L)

X/
X4

L)

X/
°

a gyermekek védelme érdekében a bejarati kapu zarasa valamennyi dolgozo és sziil6
feladata,

a bejarati ajtdo koddal mikodik, melyet a gyermek 6vodaba keriilésekor a sziild
megkap, a gyermekek a kodot nem ismerhetik, és nem hasznalhatjak

a koddal kapcsolatban illetéktelen személynek tajékoztatast adni nem megengedett,
érkezéskor, illetve tdvozaskor a sziild koteles gondoskodni az ajtdé és kapu
bezarasarol,

kiils6 latogatot csengetésre engediink az épiiletbe, akit az 6vodatitkar vagy a dajka az
igazgatohoz kisér,

idegenek kiséret nélkiil nem tartézkodhatnak az ¢vodaban,

a gyermek egyediil nem johet az 6vodaba, még a kaputdl sem,

érkezéskor a szilok személyesen adjak at gyermekeiket a vele foglalkozo
6vodapedagdogusnak vagy a nevelést-oktatast kozvetleniil segité munkatarsnak illetve
ugyanilyen modon jelezzék tdvozési szandékukat,

miutan a sziild, illetve meghatalmazottja atveszi az dvodapedagogustol a gyermeket,
teljes feleldsséggel tartozik érte,

délutani udvari élet esetén is kérjiik, hogy a sziilé minden esteben menjen oda a
pedagogushoz, vagy a nevelést-oktatast kozvetleniil segitd munkatarshoz vegye at
gyermekét, és csak ezutan tdvozzanak el az 6vodabol,

az udvari jatékeszkozoket €s az udvart csak 6vodai dolgozo feliigyelete mellett
hasznalhatjak a gyerekek, az 6voda szokas és szabalyrendszerének megfelelden,
kérjiik, a sziiloket, hogy a balesetek elkeriilése érdekében gyermekiik atvétele utan az

ovoda udvarat jatszotéri tevékenységre ne hasznaljak,

amennyiben a sziilé olyan hasznalati eszkozt, jatékot, berendezési targyat észlel az
6vodaban, amely megrongélodott, vagy balesetveszélyt hordoz, kérjiik, azonnal
jelezze az 6voda igazgatdjanak vagy valamelyik dolgozonak,

kérjiik a sziilok munkahelyi és lakascimét, valamint telefonszamat, annak valtozasait
sziveskedjenek haladéktalanul bejelenteni a csoportos 6vodapedagogusoknak, hogy
baleset, vagy betegség estén azonnal értesiteni tudjuk Onoket,

valas esetén a birdsdgi vagy gyamhivatali hatdsagi hatarozatban foglaltak szerint

koteles az 6voda a gyermeket kiadni; hatdrozat hidnydban az 6voda kdteles mindkét
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szuild szaméra a sziléi jogoknak megfelelden eljarni. Kérjik, hogy a sziildi

feliigyeleti jogkor valtozasat haladéktalanul jelezzék az okirat bemutatasaval ennek
tényét,

% a balesetek megel6zése érdekében a gyermekek ne viseljenek a mindennapokban

¢kszert, vagy olyan ruhadarabot, amely balesetveszélyes helyzeteket teremthet,

a gyermek altal hasznalt ékszerekért feleldsséget nem vallalunk,

az o6voda csak megfeleldségi jellel ellatott jatékokat vasarolhat, ezért kérjiik, hogy

otthonrdl is csak ilyen jatékokat hozzanak be gyermekeik, a csoport szabalyainak

megfeleléen,

¢ az ovodai ¢élet soran a gyermekek csak felnétt kisérettel mehetnek le az udvarra,
illetve fel a mosdoba, ahol szintén felnétt feliigyeletet kell biztositani,

% baleset esetén sziikség szerint értesitjiikk a mentdket €s a sziilot,

% a pedagogus a gyermekek tevékenységeivel egyiitt jaro veszélyforrasokat, a tilos és
az elvarhatdé magatartasformat az dvodai nevelési év megkezdésekor, illetve sziikség
szerint (kirdnduldsok és egyéb programok, 0j gyermek érkezését kdvetden, udvarra
menetel el6tt stb.) életkoruknak és fejlettségi szintjiiknek megfeleléen ismerteti,
melynek tényét és tartalmat a csoportnaplokban dokumentélja,

% rendkiviili helyzetben — tliz, bombariadd, egyéb veszélyhelyzet — esetén az

X/

intézményben tartozkodd felndtteknek emberi és hivatasbeli kotelessége a
gyermekek mentése, biztonsdgos koriilmények kozé helyezése.

12. Az 6vodaban bekovetkezett rendkiviili esemény

A rendkiviili eseménynél (tiz és bombariado, természeti katasztrofa, terror-tamadas)
hasznalt jelzés hallatdra (csengetés) a gyermekek kotelesek az Oket ellatd felndttek
utasitasait maradéktalanul végrehajtani, képességeikhez mérten a lehetd legrovidebb ido
alatt teljesiteni.

A baleset, tliz és bombariadd esetén a tlizriadd tervben meghatarozott menekiilési itvonalon
hagyjék el a gyerekek és a felndttek az intézmény épiiletét.

Az intézmény dolgozoira vonatkozo6 védd — ovo eldirasokat az SZMSZ tartalmazza.

13. Teend6 baleset, vagy napkozben megbeteged6 gyermek esetén

A gyermeket haladéktalanul el kell latni, mikézben a csoportja feliigyeletét meg kell
szervezni. Laz esetén laz csillapitasanak megkezdése sziil6i meghatalmazassal (telefonon)
torténik. A baleset sulyossagatdl fiiggden, illetve eszméletvesztés, ldzgdres esetén orvosrol
kell gondoskodni (mentd, ligyelet kihivasa).

Sziilé/gondviseld kdteles a lehetd legrovidebb idon beliil a gyermekért jonni az értesités utan
¢s a gyermeket orvoshoz vinni. Betegen kiadott gyermek csak orvosi igazoléassal latogathatja
ujra az 6vodat.

Bekovetkezett gyermekbaleset esetén az 6voda a gyermek sziil6tdl vald atvételétdl a
gyermek sziilonek torténd atadasaig vallal feleldsséget.
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14. Egyiittmiikodés a sziilokkel

Az egyiittmiikodés célja
s a gyermek iskolara vald felkészitése,
szocializacio,

e

*

csaladi nevelés segitése,
csalad-ovoda nevelési modszerének harmonizalasa.

X/ X/
L XA X

A sziilokkel valé egyiittmiikodés soran megvalositando feladat

¢ az 6voda elveir6l, modszereirdl, életérdl vald tajékoztatas nyujtasa,

¢ a bekapcsolodasi pontok feltérképezése,
% folyamatos tajékoztatas a gyermeket érint6 valtozasokrol, fejlédésérol,
% az voda elért sikereinek bemutatésa.
A sziiloknek lehetoségiikk van ra, hogy az oOvodankban folyd pedagdgiai munka
kialakitasaban a megfelelé forumokon aktivan részt vegyenek, otleteikkel segitsék el a
kozos gondolkodast.
Az ovodai alternativ nevelési programok eszkozrendszereinek elékészitésében (pl. a helyes
taplalkozast segit6 program, kozlekedési gyakorlat) a sziil6i kdzremiikodés elvarhato.
Annak érdekében, hogy gyermekeiket a nekik legmegfelelobb modszer szerint nevelhessiik,
szlikségilink van igazi egylittmiikddésre, nyitottsagra, Oszinteségre. Komolyabb probléma,
konfliktus, ellentétes vélemények esetén mindenképpen keressék fel eldszor az érintett
személyt, majd sziikség esetén az igazgatot és kozosen probaljak megoldani a konkrét
helyzetet.

A sziilokkel valo kozos nevelési elvek kialakitasa

Az ovodankba jaré gyermekeket arra neveljiik, hogy tanuljak meg tisztelni a felndtteket,
szeressék ¢s fogadjak el tarsaik egyéniségét, massagat, tudjak kifejezni magukat, de
legyenek képesek alkalmazkodni is. Az esetleges konfliktusokat, a durvasagot melldzve,
erdszakmentesen oldjak meg.

Ezen torekvésiink sikerének érdekében kérjiik a sziildket, hogy otthon is ezeket az
alapelveket erdsitsék gyermekeikben. Példaul: mell6zzék gyermek el6tt az indulatos, negativ
megjegyzéseket masok gyermekére, annak szarmazasara, az Ovodara, az ott dolgozo
felndttekre, és kertiljek gyermekeik verekedésre valo biztatdsat még abban az esetben is, ha

"o

el6z6 nap az Ondk gyermekét érte sérelem.

A sziilé joga

% anevelési intézmény szabad megvalasztasa,

% megismerni az 6voda dokumentumait (Pedagogiai program, Hazirend, Szervezeti és
Miikodési Szabalyzat, Munkaterv), mely az 6voda www.napsugarovi.eu honlapjan is
elérheto elektronikus formaban,

% gyermeke fejlodésérdl rendszeresen részletes és érdemi tajékoztatast, neveléséhez
tanacsokat, segitséget kapjon - eldre egyeztetett idépontu — fogadodrakon,

% bekapcsolodni az 6voda mindennapi életébe, pedagogussal eldzetes egyeztetés

alapjan aktiv bevonddasa a csoport tevékenységébe,
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az 6voda nyitott rendezvényeinek latogatasa,

igénybe venni a Pedagogiai Szakszolgalat ellatasat,

problémajaval (amennyiben helyben nem orvosoljadk) az oktatasi jogok biztosahoz
fordulni,

a gyermek lelkiismereti és vallasszabadsaganak iranyitdsa, figyelembe véve az
¢letkori sajatossagokat,

a csalad az anyagi helyzetétdl fiiggden téritésmentes étkezésben részestiljon,

irasbeli javaslatat az oOvoda igazgatdja, a nevelGtestiilet, a sziiléi Szervezet,
megvizsgalja, és arra a megkereséstdl szamitott tizenot napon beliil, a sziildi
szervezettol legkésobb a tizenotodik napot kdveto elso iilésen érdemi valaszt kapjon,
halmozottan hatranyos helyzetii gyermek sziil6jeként gyermeke dvodaba jaratasahoz
— a Gyermekvédelmi torvényben meghatarozottak szerint — anyagi tamogatast
kapjon,

személyesen vagy képviseldi Utjan - jogszabalyban meghatarozottak szerint - részt
vegyen az érdekeit érinté dontések meghozatalaban,

a gyermekek nagyobb csoportjat érintd barmely kérdésben tajékoztatist kérni az
igazgatot, az ¢ korbe tartozé tigyek targyalasakor képviseldje tanacskozasi joggal
részt venni a nevelGtestiilet értekezletein,

szll6i szervezet létrehozdsdnak kezdeményezése, s abban torténd tevékeny
kozremitkddése.

A sziilo kotelessége:
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biztositsa gyermeke részvételét az dvodai nevelésben,

gondoskodjon a gyermeke testi, érzelmi, értelmi €s erkolcesi fejlodéséhez sziikséges
feltételekrodl, és arrol, hogy gyermek teljesitse kotelességeit, tovabba megadjon ehhez
minden tdle elvarhato segitséget, egyiittmiikodve az 6vodaval,

kisérje figyelemmel gyermeke fejlédését, és a tdéle elvarhatd modon segitse
folyamatat, valamint a gyerekkozosségbe valod beilleszkedését, a kozosségi élet
szabalyainak elsajatitasat,

rendszeresen tartson kapcsolatot a gyermekével foglalkozo pedagdgusokkal, és
résziikre az egyiittnevelés érdekében a sziikséges tajékoztatast adja meg,

vegyen részt sziildi értekezleten, fogaddoran, egyéb sziiléi férumokon,

gondoskodjon gyermeke felligyeletérdl sziilé értekezlet-, forum esetén (értekezleten,
megbeszéléseken csak a sziilok vehetnek részt, gyermekek nem),

a hatékony egylittmitkodés érdekében aktivan vegyen részt a csoport életében,
amennyiben az 6voda a gyermek Pedagodgiai Szakszolgalat (Nevelési Tandcsado
vagy Szakértéi Bizottsag) vizsgalatat indokoltnak talalja, gy a sziilé a kijeldlt
iddpontban koteles gyermekét elvinni; a sziildi egyiittmitkodés hidnyaban az igazgatd
a jegyz6hoz fordul,

tartsa tiszteletben az 6voda dolgozdinak emberi méltdsagat és jogait (a neveldknek a
sziiloktdl elvarhato tiszteletét az a jogi helyzet alapozza meg, hogy a pedagodgusok
neveld munkajuk alkalméval — biintet6jogi védelem szempontjabol — kozfeladatot
ellato személyeknek mindsiilnek),
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% a szild kotelessége mas gyermek személyiségének és tulajdonanak tiszteletben

tartasa, - probléma esetén kérje az 6vodapedagogus, illetve az igazgatd segitd
kozremiikddeését.

Helyiségek, berendezések hasznalati rendje

% Az o6voda helyiségeit, berendezési és felszerelési targyait nyitvatartasi idoben az
6vodaba felvett gyermekek téritésmentesen hasznalhatjak.
A gyermekek és a sziilok (,,Nyitott oOvodaként”) csoportszobaban torténd
benntartézkodasahoz valtocipd, vagy labzsak hasznalata sziikséges.

X/
°e

» Az ovoda helyiségeit - kivéve a pedagdgiai program szerint szervezett iinnepeket €s
egyéb rendezvényeket - mas, nem nevelési célra atengedni kizarolag a gyermekek
tavollétében, az igazgato, valamint a fenntarto képviseldjének engedélyével lehet.

¢ A helyiségek tisztasdganak fenntartasa, a berendezési targyak épségének megdrzése

az 6vodai dolgozok, sziilok és gyermekeik szamara egyarant kotelezettség €s elvaras.

Az 6voda helyiségeinek - sziilok altal torténé - hasznalhatosaganak rendje

Pedagogiai Programunk kiildetésének megfelelve munkank fontos eleme a hozzank jard
gyermekek sziileinek, csalddtagjainak bevonasa az dvoda életébe, illetve a sziilok segitd
tdmogatasa nevelési €s egyéb vonatkozasokban.

A higiénés szokasokat és szabalyokat betartva a sziilok az intézmény alabbi helyiségeit
hasznélhatjak:

¢ hall, folyos6, gyermekoltozo és mosdo, foldszinti felnétt mosdo,

% a csoportok foglalkoztatd termei a rendelkezésre allo labzsakok, vagy otthonrdl
hozott valtocip6 hasznalataval,

¢ az 6voda udvara (6voda altal szervezett rendezvényeken)

Sziil6i kozosség:
Az intézményben a neveldmunka segitésére sziiléi kozosség miikodik. A tagjai kozé a sziilok,
csoportonként 2 képvisel6t delegalnak. A sziil6i kozosség maga allapitja meg miikodése rendjét,
munkaprogramjat €s megvalasztja tisztségviseldit. A sziiloi kozosséget az elndk képviseli.
A sziil6i szervezet véleményezési jogot gyakorol:

%+ a Szervezeti és Miikodési Szabalyzat,

% aHazirend (javaslattevo)

X/

% ¢s az éves munkaterv elfogadasakor.

Kapcsolattartas a pedagogussal, a nevelomunka
% Az o6vodapedagogus a nevelési- tanulasi folyamat szervezdje, a gyermeki
tevékenységek feliigyeldje, irdnyitdja, ezért csak rendkiviili esetben keriilhet sor a
gyermekekkel vald kozos tevékenységének megzavarasara.
% Gyermekekkel kapcsolatos informaciot csak a gyermek sajat ovodapedagogusai, ill.
az ovoda igazgatoja adhat.
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Az 6vodapedagogusok tajékoztatasi lehetdséget biztositanak sziiloknek a gyermekiik
fejlodésével kapcsolatban (0szi és tavaszi mérések utana).

Minden esetben el6zetes idépont egyeztetés sziikséges a fogadodrahoz.

Az 6vodapedagdogus munka idejének tiszteletben tartasa. Gyermekkel kapcsolatos
privat lizenetet lehetdség szerint a csoport elére megbeszElt szokdsainak megfeleld
idopontban és irasban kiildjék el. Az 6vondknek az ebéd utani idészakban van
lehetdségiik ezek megvalaszolasara.

A sziilok csak rendkiviili esetben hivhatjak telefonhoz az 6vondket, az iizenetet az
ovodatitkar veszi és gondoskodik annak atadasarol.

Az 6voda kozvetlen kapcsolata a sziilokkel:

R/
o
R/
o

53

R

X/
X4

X/ X/ X/
L X X R X IR

e
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par percben a mindennapi talalkozas (a gyermek atadasa, atvétele) alkalmaval,
a gyermek 6vodaba szoktatisanal,

bekapcsolodas az 6voda mindennapi életébe,

csaladlatogatas (aktualisan),

sziil6i értekezletek (évente 2-3 alkalom),

kozos rendezvénye (teadélutan, anyak napja stb.),

fogadoorak a jelzett idében (igazgatdi, Gvondi),

esetenkénti rovid megbeszélések.

Sziilokre vonatkozo egyéb szabalyok
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e
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A kirandulds és egyéb rendezvények anyagi terheit a sziilok viselik, amelyrdl irasbeli
nyilatkozatot tesznek. A sziil6 nyilatkozik arrdl is, hogy gyermeke az 6voda teriiletérdl
kivihetd.

Ha a sziild nem tartja be a tarsadalmi egytittélés szabalyait, az 6vodabol kizarhato.
Szandékos rongalas esetén a sziild kartéritési felelosséggel tartozik az intézmény felé.

A reklam jellegli anyagok elhelyezésérdl: az igazgatd engedély megkérése utan, csakis az
6voda profiljaval, tevékenységével, miikodésével kapcsolatos, illetve azzal Osszefiiggd
reklamszovegek, anyagok kertilhetnek ki az 6voda hirdetétablajara.

Az 6vodaban, illetve az intézményen kiviil szervezett programokon valo fotdzas, vagy
mozgokeép készités a neveld-oktatd munkat és a személyiségjogokat tiszteletben tartva
torténhet, felhasznalasa (nyilvanossa tétele) kizarolag a szereplok / érintettek
belegyezésével torténhet.

Az intézmény teriiletén part, politikai céltt mozgalom vagy parthoz kotddd szervezet nem
miukodhet, tovabbd amig az 6voda ellatja a gyermekek feliigyeletét, ilyen jellegli
tevékenység nem folytathato.

Az intézmény teljes teriiletén Tilos a dohanyzés! Tilos tovabba az 6voda teriiletén az
alkohol- és a drogfogyasztas.

Az ovoda teriiletén iligynoki és kereskedelmi tevékenység nem folytathatd, kivéve az
ovoda altal szervezett rendezvényen.

Megbotrankoztatdo viselkedés (pl.: alkoholos allapot) esetén az oOvoda dolgozoi
felszolithatjak a helyteleniil viselkedé személyt az 6voda elhagyasara

15. A gyermek jutalmazasanak elvei és formai
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a jutalmazas hatékonyabb, mint a biintetés,

hajtoeréként szolgal: belsé motivaciot, pozitiv énképet, Onértékelést, viselkedést
eredményez, Onbizalmat épit, tovabbi helyes viselkedésre 6sztonoz,

a jutalom ne vegye at a kontrollt a gyerek bels6é motivacioja felett,

ne halmozzuk el a gyereket targyi jutalmakkal (ilyenkor a gyerek egyre tobbre
vagyik),

a gyermek vagyakozzon a jutalomra, legyen sziikségletkielégitd, mértéktarto,
torténjen kritériumok alapjan, személyre szabottan, konzekvensen,

a pedagogus ne fukarkodjon a jutalmazassal, de torekedjen a szimbolikus
jutalmazasra,

a normativ nevelési elvek (minta szerinti korlatok kozotti nevelés, elvarasoknak vald
megfelelés) mellett a kreativ nevelési elvek (vératlan helyzetekre jol reagalo,
utkeresésre biztato) alkalmazasa.

Formai:

9.

10.
11.
12.
13.

14.

elismerd tekintet, himmogés, simogatas,

elismerés, szobeli dicséret négyszemkozt,

elismerés, szobeli dicséret csoporttarsak elott,

elismerés, szobeli dicséret, sziil6 jelenlétében,

targyi: szinezhetd kis képek, hetente hétvégére hazavihetd csoportjaték (pl. mand,
stini stb.),

feladatok, megbizatasok adasa.

A fegyelmez6 intézkedések alkalmazasanak elvei és formai

Elvei:
)
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a fegyelmezés soha nem jelenthet fizikai bantalmazast, étkezéstdl, levegdzéstol,
Jatéktol valé megvondst, nem valthat ki szorongést, bizonytalansagot,

a negativ fegyelmezés nem oltja ki a nemkivéanatos viselkedést, csak elnyomja, ezért
jobb stratégia a jutalmazas,

ne essiink tulzasba se a gyakorisagot, se a mértéket illetden, azaz legyen ardnyban az
,,elkovetett” tettekkel,

legyen azonnali (igy érti meg a gyerek az Osszefiiggést a cselekedet és a biintetés
kozott), személyre szabott,

kisérje magyarézat, belatason alapulé hatarok megfogalmazaséaval javasoljunk modot
a jovatételre,

legyen mod kiengesztelddésre,

ha analog helyzetben mast csindl, jutalmazzuk meg,

vegylk figyelembe, ha nem szandékosan kovette el, amit elkovetett.

Formai:

7
A X4

7/
*

@
*
0

7/

X4

metakommunikativ: zord tekintet,
verbalis: felemelt hang,
hatarozott tiltas: a cselekvés leallitasa,
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sulyossagtol fliggben rovid idére kivonas a tevékenységbdl, a jatszopajtasoktol

X/
°e

(letiltetés az 6vodapedagdgus mellé, mas tevékenység felajanlasa),

bizonyos jatéktol meghatarozott idore valo eltiltas,

» bizonyos jatszotarstol meghatarozott idore tavoltartas,

» a sziil6 jelenlétében torténd elbeszélgetés,

% jutalmazas megvondsa (mert ez kioltja, megsziinteti a nemkivanatos viselkedést).

/7
L X X X4

0

16. A gyermekek értékeléséhez hasznalt dokumentacio

¢ Anamnézis lap: sziilo tolti ki, tartalmazza a gyermek adatait.

s Csoportnapld: az egyes gyermekek fejlesztésérol és fejlettségi allapotarol az
o6vodapedagdgusok folyamatos feljegyzést készitenek.

s L Fejlettség mérés” az oOvodadban az Ovodapedagdgusok, az éves munkatervben
meghatarozottak alapjan végzik, és rogzitik. Fejlesztési teriiletek meghatarozasa.

s Székhely szakértoi bizottsag véleménye (az illetékes intézmény allitja ki).

17. Tankotelezettség teljesitésének eljarasrendje
A tankotelezettséget Nkt. 45. § (2) és a 20/2012. (VIIL.31.) EMMI rendelet 21.§ alapjan.
hatarozza meg.
% ,,A gyermek abban az évben, amelynek augusztus 31. napjaig a hatodik életévét
betolti, tankotelessé valik™.

R/
A X4

A tankotelezettség teljesitése a tanév elso tanitasi napjan kezdddik.

A sziil6 kérelmére a felmentést engedélyez6 szerv dontése alapjan a gyermek tovabbi
egy nevelési évig ovodai nevelésben vehet részt.

A sziilé kérelmét legkésdbb az iskolakezdés évének januar 18-dig nyujthatja be a
felmentést engedélyezd szervhez. A sziild kérelme alatdmasztisara kérelméhez

X/
X4

L)

csatolhatja a gyermek fejlettségét alatimaszté dokumentumokat is.

Ha az eljarasban szakért6t kell meghallgatni, akkor csak szakértéi bizottsag

rendelheté ki. Ha a szakért6i bizottsag a sziiléi kérelem benytjtasara nyitva allo

hataridé el6tt a gyermek tovabbi egy nevelési évig Ovodai nevelésben torténd

részvételét javasolja, a sziilo1 kérelem benyujtasara nincs sziikség.

% Ha a gyermek az iskolaba 1épéshez sziikséges fejlettséget korabban eléri, a
felmentést engedélyez6 szerv a sziild kérelmére engedélyezheti, hogy a gyermek
hatéves kora eldtt megkezdje tankotelezettségének teljesitését.

K/
X4

D)

X/

18. A hazirend nyilvianossaga, megismerése
% A hazirend az intézmény honlapjan keril nyilvanossagra. A bejarat melletti faligjsagon 1
példany kifiiggesztésre kertil.
Beiratkozaskor minden sziilé betekintésre megkapja az 6voda héazirendjét.
Az igazgatoi irodaban barmikor elkérhetd és megtekintheto.
Lehetséges tdjékoztatas kérése a hazirenddel kapcsolatban az 6vodapedagdgusoktol, az

igazgatohelyettestdl és az igazgatotol.

7/
X4

L)

7/ 7/
L XA X4
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19. Zaré rendelkezések

A Hazirend hatalya és hatalyba lépése:

A Hazirend hatalybalépésének ideje: 2026.09.01.

Hatalyba Iépésével egyidejlileg hatalyat veszti a korabbi Hazirend.

Idébeli hatalya kiterjed:

A Hazirend a neveldtestiilet elfogadasaval az 6voda sziiléi szervezetének véleményezésével
1ép hatalyba a kihirdetés napjan és visszavonasig szol.

Feliilvizsgalata:

Az 6vodaigazgatd hataskore — kezdeményezheti a nevelOtestiilet €s a sziiloi szervezet
elnoke.

A Hézirend érvényesiilését a neveldtestiilet és a sziildi szervezet figyelemmel kiséri. A
Hazirend minden évben feliilvizsgalatra, igény, illetve jogszabalyi valtozas szerint
modositasra kertil.

Személyi hatalya Kiterjed:

¢ az ovodaval jogviszonyban 4ll6 alkalmazottakra,
¢ az dvodaval jogviszonyban all6 gyermekekre,
¢ asziloékre, gondviselokre (azokon a teriileteken, ahol érintettek),

¢ az intézménnyel jogviszonyban nem 4all6, de az intézmény teriiletén munkat
végzokre, illetve azokra, akik részt vesznek az 6voda feladatainak megvaldsitasaban,

X/

s valamint azokra a természetes személyekre, akik az intézménnyel szerzddéses
jogviszonyban allnak.

Teriileti hatalya kiterjed:
% az ovoda teriiletére,

¢ az ovoda altal szervezett - a nevelési program végrehajtasahoz kapcsolodo - 6vodan
kiviili programokra, rendezvényekre,

A hazirend megszegésére vonatkozo rendelkezések
A hazirendben foglaltak megsértése mindenkire nézve ugyanolyan jogkdvetkezménnyel jar,
mint a jogszabalyok megsértése.

Jogorvoslati lehetoség

A hazirend megsértésével hozott intézményi dontés ellen a sziild jogorvoslattal élhet.

Az 6voda dontése, intézkedése, illetve az intézkedések elmulasztasa ellen a sziild eljarast
indithat.

Az eljaras kezdeményezésére lehetdség van azon az alapon is, hogy a meghozott dontés,
intézkedés vagy az intézkedés elmulasztisa ellentétes a nevelési-oktatasi intézmény
héazirendjében foglaltakkal.

Az eljaras modjat az 6voda panaszkezelési szabalyzatdban hataroztuk meg.

Legitimacio
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A ILsz Napsugar Ovoda és konyha nevelétestiilete 2026.08.31. napjan tartott értekezleten a
Hazirendben megfogalmazottakkal kapcsolatban ellenvetést nem nyilvanitottak ki. A
szervezeti ¢s mikodési szabalyzat mdodositasat a neveldtestiilet elfogadta.
Az elfogadast a neveldtestiilet tagjai aldirasukkal tanusitjak (1 sz. Melléklet)
Budapest, 2026.08.31.

Kaposztasné Kosztya Henrietta

Igazgato

Werner Zsuzsa
ovodaigazgato-helyettes a nevel6testiilet képviseldje
Véleményezte:
DAtum

sziil61 kozosség részérdl
A Hazirendben foglaltak a fenntarté szamara tobbletkoltséggel nem jar.
Egyetértési zaradék:
A fenti dokumentumban foglaltakkal az intézmény fenntartdjaként a jogszabalyban

biztositott jogom alapjan egyetértek.

Datum

Bese Ferenc

Polgarmester
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A Hazirendet megismertem ¢és elfogadtam, melyet aldirdasommal igazolok.

1.sz. Melléklet

N NEV: Alairas:

- Sors

Budapest, 2026. 08.31.
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2. sz. Melléklet

Sziiloi igazolas

ATUIITOtt oo szilé igazolom, hogy
................................................................. nevii gyermekem az  oOvodai
nevelésbol..... ..o -
tOL. -ig
................................................................ ok miatt hianyzott.

datum alairas

ATUHIOtt o szill6 igazolom, hogy
................................................................. nevili gyermekem az  oOvodai
NevelésbOl. .. ..o -
L0 FR -ig
................................................................ ok miatt hidnyzott.

datum alairds

ATUlTOtt o sziill6 igazolom, hogy
................................................................. nevii gyermekem az  dvodai
nevelésbol.... ... -
170 -1g
................................................................ ok miatt hidnyzott.

datum alairéas

ATULITOtt o e sziild 1igazolom, hogy
................................................................. nevii gyermekem az dvodai
nevelésbol..... ... -
170) R -ig
................................................................ ok miatt hianyzott.

datum alairés
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3. sz. Melléklet

KERELEM
202...../202..... nevelési év

ATUHIOt oo e szll6 (torvényes képviseld)
ezuton kérelmezem, hogy engedélyezze gyermekem (név)

1d6szakra.
Kérésem indoklasa:

Budapest, ........cooiiiiiiiii

Tisztelettel e
Sziil6 (torvényes képviseld)

Engedélyezem:

Datum:

Kaposztasné Kosztya Henrietta
Ovodaigazgatd

Budapest Féviros XXIII. ker. Soroksdr Onkormdnyzata
II. sz. Napsugdr Ovoda és konyha
1239 Budapest, Grassalkovich ut 279.
Tel.: 287-3144
E-mail: napsugarovoda@t-online.hu
OM azonosito: 034732

KERELEM
202..../202..... nevelési év

ATUHTOtt .o szll6 (torvényes képviseld)
ezuton kérelmezem, hogy engedélyezze gyermekem (név)

1d6szakra.
Kérésem indoklasa:

Budapest, ........oooiiiiiiii
Tisztelettel PR PP PPRI
Sziil6 (torvényes képviseld)

Engedélyezem:
Datum:

Kaposztasné Kosztya Henrietta
Ovodaigazgato
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